PROSES PENGAJUAN PEMBUATAN SK PROPOSAL SKRIPSI
MULAI 1 FEBRUARI 2019
DI JURUSAN MATEMATIKA FMIPA UNIVERSITAS RIAU


Berikut Informasi proses proposal   skripsi di Jurusan Matematika

	1.
	Mahasiswa
	1. Mahasiswa berkonsultasi ke salah seorang dosen untuk memilih topik tugas akhir.  Untuk menghindari duplikasi, disarankan jika me-review jurnal menggunakan jurnal yang tahun berjalan atau setahun atau dua tahun sebelum tahun berjalan.
2. Mahasiswa membuat proposal sesuai topik yang dipilih mengikuti pedoman penulisan proposal skripsi
3. Template proposal yang dipakai adalah template dengan edisi 1 Februari 2019.  Jika menggunaan template lama maka proposal tersebut tidak layak untuk direkomendasi.
4. Proposal yang sudah selesai, dipahami dan dinilai layak oleh dosen diberi rekomendasi untuk dijadikan skripsi, dan selanjutnya dibawa ke Kepala Laboratorium yang sesuai dengan topik untuk divalidasi tetang format dan aturan penulisan matematika.
5. Dosen pemberi rekomendasi menuliskan di kolom-kolom lembaran disposisi yang tersedia sesuai keperluannya, seperti Tanggal, Jam, Dari, Tujuan, Pesan, Tanda tangan.  Melalui lembaran disposisi ini terlihat pergerakan proposal yang diusulkan.

	2,
	Laboratorium
	1. Ada lima laboratorium di Jurusan Matematika
a. Laboratorium Matematika Dasar (Matematika Murni), MUSRAINI M., M.Si.
b. Laboratorium Matematika Terapan, KHOZIN MU’TAMAR, M.Si.
c. Laboratorium Komputasi Numerik, SUPRIADI PUTRA, M.Si.
d. Laboratorium Riset Operasi (Matematik Mnajemen), ENDANG LILY, M.Si.
e. Laboratorium Statistika, Drs. BUSTAMI, M.Si.
2. Mahasiswa menyerahkan berkas proposal dan persyaratan yang ditetapkan dalam satu map yang di luarnya tertera lembaran disposisi pergerakan proposal yang diusulkan.
3. Kepala Laboratorium memeriksa kelengkapan berkas dan format penulisan sesuai dengan aturan berlaku yang  benar.  Jika dipenuhi, maka Kepala Laboratorium meneruskan rekomendasi proposal skripsi dimaksud untuk didokumentasikan dan ditunjuk pembimbing skripsi mahasiswa tersebut ke Koordinator Prodi yang bersesuaian, melalui lembaran disposisi yang tersedia. Jika persyaratan atau format tidak sesuai dengan aturan yang berlaku Kepala Laboratorium meminta mahasiswa ybs untuk melengkapi dan memperbaiki.
4. Untuk mengetahui laboratorium yang sesuai, perhatikan materi yang dipilih, termasuk kelompok apa di MCS2010, yang diterbitkan oleh American Mathematical Society, dan salinannya tersedia di Perpustakaan Jurusan.

	3.
	Koordinator Prodi yang bersesuaian
	1. Koordinator Prodi memeriksa kembali kelengkapan persyaratan penulisan skripsi oleh mahasiswa.
2. Koordinator Prodi menentukan dosen pembimbing mahasiswa dengan meperhatikan laboratorium pengusul dan ketersediaan dosen serta beban maksimum bimbingan skripsi dosen.
3. Koordianator Prodi menyerahkan berkas ke Jurusan untuk dibuatkan SK pembimbing dengan mengisi lembaran disposisi yang disediakan.

	4.
	Jurusan
	1. TU Jurusan membuatkan SK pembimbing dan surat tugas untuk dosen yang ditunjuk,
2. Tu Jurusan meminta paraf SekJur dan menyerahkan berkas SK yang dibuat beserta lembaran disposisi ke Kajur untuk ditanda tangani.  Jika SekJur tidak ditempat, TU Jurusan dapat langsung menyerahkan berkas SK ke Kajur Matematika untuk ditanda tangani.
3. Tu Jurusan pemproses penyerahan SK ke mahasiswa bersangkutan.
4. Mahasiswa menyerahkan SK pembimbing ke dosen yang ditunjuk, dan selanjutnya mahasiswa menjalani proses bimbingan.

	
	
	



	
	
	Pekanbaru, 16 Januari 2019
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*) Di isi dengan huruf Kapital
